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Ablauf

EinfUhrung Content Management Systeme
Funktionsweise des Internetauftrittes

Die Arbeit mit Imperia

Der Arbeitsprozess eines Artikels
Arbeiten mit dem CMS

Analyse der Internetseiten mit PIWIK
Rickfragen / Feinheiten

Seminarauswertung
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Anmeldung

% http://cms.spdnds.de/imperia

Handbuch im Internet

5 http://imperia.spdnds.de

Verwaltung der eigenen Domain

5 http://dcp.spd-cms.de

Webmail

5 http://webmail.spd-cms.de

Statistische Auswertung

5 http://stats.spdnds.de/piwik

Weitere Hilfe

@ cms-master@spd.de
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Elemente des Internetauftrittes | (3-Spalter)

Seitenkopf Navigation Wechselbiihne

Kontakt Mitglied werden Blog AAA

SPD ORTSVEREIN LINGEN (EMS) - ZUKUNFT LINGEN - GEMEINSAM GESTALTEN

SPD
FUR KITAS STATT
BETREUUNGSGELD

THEMA DES TAGES TERMINE A
M STARTSEIT _ , _ - T e S
» Lingen: SPD-Linde erinnert an Griindungsjahr « D »

AKTUELL =2
N - 03. Dezember 2013 <= Montag, 09.12.2013

DIE SPD IN LINGEN : ; e Sitzung des
’ Stein und Baum in Narjes Park Umweltausschusses
PROGRAMM ! 1 Lingen. Seit Montagnachmittag hat der ;sl;nons:r:m -
Lingener SPD-Ortsverein mit einer Linde im et

AKTIONEN 2 Narjes-Park hinter dem Parkhotel am Bahnhof d"a”ge"b'e'a” (Bletzwe)
e 5 i 7 es Rathauses
MATERIAL s : - wieder einen Baum, der an ihren

— Griindungstag im Jahre 1919 erinnert. Im
WAHLEN - ERGEBNISSE Beisein vieler Sozialdemokraten lifteten Oberbiirgermeister Dieter Krone und der

- n
5 : 3 PR i ~ Sitzung des Wirtschafts-
Ortsvereinsvorsitzende Andreas Kroger zudem ein iiber eine Stele gelegtes Tuch. mehr ... |dung S moTaLey
MEDIEN un o
Grundstiicksausschusses
KONTAKT 16:00 Uhr,
Sitzungszimmer

LINKS "Langenbielau" (Bielawa)
Aktuelle Meldungen Alle Meldungen des Rathauses

MITGLIEDERBEREICH < 18. November 2013 = Mittwoch, 11.12.2013

" . : Sitzung des
G SPD Ortsverein » Ein nachdenklicher Parteitag - Jusos Finanzausschusses

Lingen be: ; . aus Weser-Ems als Delegierte beim 16:00 Uhr,
Twitter §°% SPD-Bundesparteitag in Leipzig Sitzungszimmer

"Langenbielau" (Bielawa)
> «Meine heutige Rede wird heute etwas weniger mitreiRend als des Rathauses
SPD Or i ich sein" so begann Sigmar Gabriel seine Eréffnungsrede auf dem ordentlichen
Lingen Bundesparteitag der SPD vom 14.-16. November 2013 in Leipzig. 150 Jahre nach der » Alle 7 Termine
Linsen (Eme! m Griindung der Sozialdemokratie trafen sich die 600 Delegierten am Ort ihrer Griindung.

mehr... NIEDERSACHSEN-PORTAL ~

132 Personen gefélit SPD ey i
Qrtsvarnin | inaan ¥ Nachrichten +

Navigationsspalte Meldungen Marginalspalte
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Elemente des Internetauftrittes Il (2-Spalter)

Seitenkopf Navigation Wechselbiihne

GABRIELE LOSEKRUG-MOLLER MITGLIED DES JEUTSCHEN BUNDESTAGES

n AKTUELL BUNDESTAG WA REIS LOMO BUCH MACHT KLUCH! POLITIK ERLEBEN SERVICE

Einen schonen 1. Advent!

IN DEN MEDIEN ~

oe  Flickr + Herzlich Willkommen!

‘You Tube - Liebe Wahlerinnen und Wahler,

Donnerstag, 26.09.2013 ich bedanke mich herzlich fir Inr Vertrauen.
Lomds Wahlkreisvideo 2013
— Es ehrt mich, dass ich das Weserbergland fiir weitere vier Jahre als direkt gewahite

Bundestagsabgeordnete in Berlin vertreten darf. Ich werde mich fiir unsere Region im = |
Sonntag, 10.11.2013 Bundestag stark machen und mich fiir Sie einsetzen.

Wahlkandidaten im
Weserbergland, Gabriele Ihre Gabriele Losekrug-Maller

Lésekrug-Mbller von der SPD ‘

P.S.: Unser Buchtipp fiir Dezember
Mittwoch, 12.06.2013
Lém6 im Bundestag: Rede
zum Mindestiohn

Ei Facebook
» Koaiitionsvertrag

NIEDERSACHSEN-PORTAL
= Nachrichten

27. November 2013

asets = Am heutigen Tag stellen die Parteivorsitzenden von SPD, CDU und

Wiﬁhtiger S [ L Vo) M4 1TXW  CsU den Koalitionsvertrag vor. Die SPD wird in einem

Versorgung in der Region Mitgliederentscheid dariiber abstimmen, ob die SPD im Rahmen dieses
Koalitionsvertrages eine groe Koalition eingehen wird.

Hier kénnen Sie sich den Koalitionsvertag herunterladen bzw. online
05.12.2013
Kreis-SPD auf Koalitionskurs

: In den Medien
Marginalspalte (Einbindung von Web2.0-Diensten) Meldungen
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Grundlagen von Imperia

m Einfuhrung in das CMS von Imperia 8.5
E www.imperia.spdnds.de/grundlagen/

= Wie funktioniert Imperia | Entwicklungs- und Liveserver
E www.imperia.spdnds.de/grundlagen/funktionsweise/

W Der Arbeitsablauf | Workflow
El www.imperia.spdnds.de/grundlagen/arbeitsprozess-workflow/

" Das (zeitgesteuerte) Freischalten
El www.imperia.spdnds.de/grundlagen/zeitgesteuertes-freischalten/

“ Die Imperia-Oberfliche | Hauptmenii
E  www.imperia.spdnds.de/grundlagen/oberflaeche-hauptmenue/

Die Mediendatenbank
E www.imperia.spdnds.de/unser-cms/mediendatenbank/
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Arbeitsablauf | Workflow

Neues Dokument erzeugen | Auswahl der Rubrik

Eingabe der Metadaten
(Titel, Schlisselworter, Beschreibung des Artikels)

Eingabe der Inhalte
(entweder in bereits bestehende Eingabefelder oder mittels Flexmodul)

Speichern des Artikels auf dem Schreibtisch
Beenden der Arbeit an dem Dokument

Freischalten / Kopieren des Dokuments auf den Liveserver
(sofort oder spater)

E www.imperia.spdnds.de/grundlagen/arbeitsprozess-workflow/
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Artikelelemente

“ Im neuen CMS wurde die Rubrikenstruktur komplett uberarbeitet, es gibt
nur noch drei Artikelbereiche:

[ www.imperia.spdnds.de/unser-cms/rubrikenstruktur/

Administration
Konfiguration
Navigation

Feste Seiten
Startseite bearbeiten
Impressum bearbeiten
Kontaktseite bearbeiten

Neue Seiten
Inhaltsseite erstellen
Meldung / Nachricht erstellen
Termin erstellen
Umfrage erstellen

Hinweis:
Die Artikel in den beiden Bereichen Administration und Feste Seiten sind
nur jeweils einmal vorhanden!
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Die Mediendatenbank

Alle Dateien (Bilder, PDF-Dateien, etc.) missen in die Mediendatenbank
hochgeladen sein, damit sie spater uber die Artikel dem Auftritt zur
Verfugung gestellt werden konnen

Vier Bereiche in der Mediendatenbank
Images (fur Bilder im Format jpg und gif)
Video (fur Video-Dateien, z.B. Flash-Dateien)
Audio (fur Audio-Dateien, z.B. mp3)
Content (alle anderen Dateien wie z.B. pdf, doc, ...)

Start vom Imperia-Hauptmenu aus oder aus dem jeweiligen Artikel (Klick
auf das blaue Feld) heraus

Dateien konnen leider nur einzeln hochgeladen werden
Fur jeden Auftritt wurde ein eigener Ordner in seinem Bezirk angelegt — auf
diesen Ordner kann nur der eigene Admin / Redakteur des Auftrittes

zugreifen

Es gibt Ubergeordnete Ordner mit Objekten, die fir jeden auswahlbar sind:
SPD fiir alle

E| www./imperia.spdnds.de/unser-cms/mediendatenbank/
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Flexibles Arbeiten | Flexmodul

m Das Flex-Tool oder auch Flexmodul ist das zentrale Element zum Erstellen der
Artikel.

W Im CMS wird es im Inhaltsbereich und in der Marginalspalte eingesetzt
® Im Inhaltsbereich stehen 20 verschiedene Einzelmodule zur Auswabhl
W In der Marginalspalte stehen vier verschiedene Einzelmodule zur Auswahl

= www.imperia.spdnds.de/unser-cms/flex-tool/
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One-Click-Edit (OCE)

mperia 8.5 9 AutoDNS2 [} serverManager 5 spdnds.de wWolfgang Jittner - H... || printBOX Administration | | printBOX Yersion 1.3
Login | & Quickedit + Kopie E- Erneutfreischalten & History #%/ Links +i+ Info 2 Metainfos / Bearbeiten

E Content-Management-System ‘ 5 CMS der SPD in Niedersachsen - ... ﬁ l SPD-Landesverband Niedersachsen ..,
| i

Zu installierende Browser-Erweiterung um schnell auf bereits
freigeschaltete Artikel zuriickzugreifen oder bestehende zu kopieren

Wird im Internet Explorer als zusatzliche Symbolleiste und in Firefox /
Mozilla als Toolbar angezeigt

Nach erfolgreicher Installation (Vorgehensweise siehe im Online-
Handbuch) kann OCE wie folgt genutzt werden:

|. Anmeldung in Imperia

2. Offnen eines zweiten Browser-Fensters mit dem eigenen Internetauftritt
3. Symbolleiste / Toolbar offnet sich

4. Auswahl des zu andernden Artikels

5. Bearbeitung des Artikels in einem dritten Browser-Fenster

6. Speichern, Beenden, Freischalten, SchlieBen des dritten Browserfensters

[E] www.imperia.spdnds.de/imperiacms/grundlagen/tools/oce-one-click-edit/
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Navigation |

®  Artikel mussen bereits vorhanden sein, um sie in die Navigation zu verlinken

w Ohne One-Click-Edit I:
* Freigeschaltete Dokumente
* Navigation importieren

Ohne One-Click-Edit II:
* Neues Dokument erzeugen
* Rubrik Administration | Navigation
 Abfrage Dokument vollstandig entfernt; Klick Ok
* Dokumenten-History; Klick Ok
Meta-Informationen; Klick Ok

Mit One-Click-Edit:
» Anwahl der Sitemap im Seitenfull des Auftrittes in jedem Artikel
* Klick auf Quick-Edit

Bearbeitung der Navigation im Workflow
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Navigation Il | Artikelverlinkung |

m Artikel konnen in drei Ebenen verlinkt werden, die Anzahl der
Navigationspunkte ist nicht vorgegeben.

Slot 4: Navigationsebene 1 23 allx][ Gehe zu (X

Navigationsebene 1

Bezeichnung:

Rubriken

Linktyp:

| Interner Artikel

URL:
/lv09/nds/imperia/content/13568.php

» Artikel auswihlen

T i T
Navigationsebene 2 ‘ einblenden / ausblenden - :

Navigationsebene 2

L]
EINHEIT 1: Navigationsebene 2 P HU-N Gehe zu ¢ X

Bezeichnung:
Administration

Linktyp:

| keine Verlinkun

Navigationsebene 3 einblenden / ausblenden — *

Navigationsebene 3

BLOCK 1 E3[ES
= Bezeichnung:
Konfiguration | Layoutstruktur

Linktyp:

[ keine Verlinkung

m Die Navigation arbeitet nach dem Prinzip des Flextools

W Fur jeden Menupunkt muss uber das Linktool der entsprechende Artikel
zugeordnet werden




CMS DER SPD IN NIEDERSACHSEN
BASISWISSEN |V | Stand: Juni 2014

Navigation Il | Artikelverlinkung I

m Nach der Auswahl des Linktyps ,,Interner Artikel* und einem anschlieBenden
Klick auf ,,Artikel auswahlen* gelangt man zum eigentlichen Linktool

Slot 1: Navigationsebene 1 3 [>l[ Gehe zu : (X
Navigationsebene 1
Bezeichnung:
Linktyp: /

| Interner Artikel ]
URL:

- Artikel auswahlen

Navigationsebene 2 einblenden / ausblenden +

m Im sich nun offnenden Fenster werden die bereits erstellten Dokumente

dargestellt, so dass man beim gewiinschten Dokument klickt auf ,,Auswahlen®
klickt

l> Suche
Suche in Seitentitel oder URL

-- nach Rubrik filtern -- ~

» D

Letzte
© Dokument @ Rubrik Anderung

Startseite 02.06.2014 09:39

Auswihl
= Startseite
/Iv09/nds/index.php

& Dir 2014 |
/Iv09/nds/content/365523.php

Inhaltsseite 27.05.2014 14:57

& Satzung und Wahlordnung Inhaltsseite 27.05.2014 14:01
/Iv09/nds/content/365520.php
% Endlagersuche beginnt bei Null Meldung/Nachricht 23.05.2014 09:28
/Iv09/nds/content/365498.php
& Stephan Weil und Martin Schulz werben fiir ein besseres Europa Meldung/Nachricht 21.05.2014 10:40
/Iv09/nds/content/365460.php

# Im Linktool kann direkt nach Artikel gesucht und nach Rubriken gefiltert werden

m Die Spalten sind sortierbar
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Navigation Il | Artikelverlinkung 11l

Das Fenster schlieBt sich und auf der Navigationsebene ist der Artikeltitel unter
Bezeichnung und unter der URL die korrekte Adresse des Artikels eingetragen

Nach Fertigstellung der Verlinkungen Speichern
Auf Dev freischalten (schaltet die Navigation intern frei, so dass man sich den
kompletten Auftritt auf dem Entwicklungsserver ansehen kann (siehe folgende
Seite)

W Beenden

m Freischalten

@ www.imperia.spdnds.de/rubriken/artikelverlinkung/navigation-verlinkung-der-artikel

Slot 1: Navigationsebene 1 23 [l Gehe zu : (X

Navigationsebene 1 (Men u pu n kt')
Bezeichnung: 1
Aktuell P s

Linktyp:
| Interner Artikel :
URL:

’/Iv09/nds/content/00034.php ‘ . Artlkel'Ad resse
» Artikel auswéhlen (U RL)

Navigationsebene 2 einblenden / ausblenden +
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Der ,,Probeauftritt*

@ Alle neuen Auftritte sind auf dem Entwicklungsrechner in einer
Verzeichnisstruktur analog der Parteigliederung abgelegt

@ Das Hauptverzeichnis wird immer um das eigene Auftrittsverzeichnis
erganzt

Beispiel SPD-Bezirk Hannover
Hauptverzeichnis: http://cms.spdnds.de

Auftrittsverzeichnis: /Iv09/bzha/index.php
http://cms.spdnds.de/lv09/bzha/index.php

Beispiel SPD-Ortsverein Weyhe
Hauptverzeichnis: http://cms.spdnds.de
Auftrittsverzeichnis: /Iv09/bzha/ubdh/weyhe
http://cms.spdnds.de/lv09/bzha/ubdh/weyhe/index.php

W Der Probeauftritt kann immer Uber die erste URL der Startseite aufgerufen
werden
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Fotos ,,tauschen®

E  www.photocase.com

Bildbearbeitung

= IrfanView ist ein schneller und kostenloser Bildbetrachter (fiir private
Nutzerlnnen) fir Windows

™ Viele unterstutzte Bildformate
® Einfache Bildbearbeitung ist integriert

El www.irfanview.de

W Gimp ist eine kostenlose Alternative zum Platzhirsch Photoshop

=l www.gimp.softonic.de/
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